Korespondencja handlowa- wyklad

Efekt

Ocena

3

4

5

EUL1 - Student wymienia i charakteryzuje
zasady prowadzenia korespondenciji
handlowej.

EU2 - Student wymienia, charakteryzuje
i stosuje poszczegdlne etapy
prowadzenia korespondencji handlowej.

Student nie
spelnia
ktoregokolwiek
z efektow
wymaganych na
oceng
dostateczng

zna ogo6lne zasady funkcjonowania
organizacji i role korespondencji
handlowej w funkcjonowaniu
organizacji

zna zasady konstruowania pism,
obiegu pism, rodzaje pism
urzedowych i handlowych

ma wiedze na temat relacji miedzy
organizacjg a jej otoczeniem, zna role
korespondencji w utrzymaniu relacji
handlowych, zna przepisy prawa

zna pisma ogdlne wymagane w
funkcjonowaniu organizacji w
otoczeniu

prawidlowo wskazuje i opisuje
poszczegoblne etapy prowadzenia
korespondencji handlowej

diagnozuje i rozwiazuje podstawowe
problemy zwigzane z elementarnymi
aspektami funkcjonowania
organizacji, ktore wiagzg si¢ z
potrzeba wykorzystania
korespondencji handlowej

Oprécz w/w posiada wiedzg,
umiejetnosei i kompetencje
wymagang na ocen¢ dostateczng

Oprocz w/w posiada wiedzg,
umiejetnosci i kompetencje
wymagang na ocen¢ dobrg

Jezeli student spetnia wymagania na oceng dostateczna oraz co najmniej 50 % efektow ksztatcenia wymaganych na ocene dobra wowczas uzyskuje ocene dostateczny plus
Jezeli student spetnia wymagania na oceng dobra oraz co najmniej 50 % efektow ksztatcenia wymaganych na bardzo dobrg wowczas uzyskuje oceng dobry plus




Korespondencja handlowa- ¢wiczenia

odpowiednie zadania

Ocena
Efekt 2 3 4 5
EU2 - Student wymienia, charakteryzuje przygotowuje projekt transakcji przygotowuje projekt wlasnego przeprowadza transakcje handlowsg z
i stosuje poszczegdlne etapy handlowej z uwzglednieniem jej przedsigbiorstwa, zgodnie z wiedzg wykorzystaniem wszystkich
prowadzenia korespondencji handlowe;j. wszystkich etapow na temat organizacji, oraz tworzy dla | niezbednych pism handlowych i z
Student nie niego projekt blankietu firmowego uwzglednieniem wszystkich etapow
spetnia korespondencji handlowej
EU3 - Student konstruuje dokumenty ktoregokolwiek | umie napisa¢ podstawowe pisma samodzielnie konstruuje dokumenty | tworzy portofolio ze wszystkimi
handlowe na kazdym etapie z efektow 0golne niezbg¢dne w dziatalnosci handlowe niezbedne dla wiasciwego | pismami ogdlnymi i dokumentami
korespondencii. wymaganych na | przedsiebiorstwa funkcjonowania organizacji handlowymi
EU4 - Student aktywnie pracuje w ocene zna i stosuje zasady wspOlpracy w prawidtowo definiuje i okresla role w | skutecznie koordynuje pracg w
zespole. dostateczna zespole zespole oraz przypisuje im zespole lub zarzadza poszczegdlnymi

zadaniami

Oprécz w/w posiada wiedzg,
umiejetnosei i kompetencje
wymagang na ocen¢ dostateczng

Oprocz w/w posiada wiedzg,
umiejetnosei i kompetencje
Wwymagang na ocen¢ dobrg

Jezeli student spetnia wymagania na oceng dostateczna oraz co najmniej 50 % efektow ksztatcenia wymaganych na ocene dobra wowczas uzyskuje ocene dostateczny plus
Jezeli student spetnia wymagania na oceng dobra oraz co najmniej 50 % efektow ksztatcenia wymaganych na bardzo dobra wowczas uzyskuje oceng dobry plus




