Whniosek o zapomoge

wersja 28.09.2021

Ekran: 0 - Kierunki studiow

Ekran: 1 - Weryfikacja uprawnien

Ekran: 2 - Weryfikacja danych osobowych

Ekran: 3 - Powody przyznania zapomogi

Ekran: 4 - Dokumenty potwierdzajace trudna sytuacje
Informacje uzupetniajace - oswiadczenie

Ekran: 5 - Zarejestrowanie wniosku

Odbior decyzji

Po zalogowaniu sie nalezy wybrac zaktadke DLA WSZYSTKICH (1) a nastepnie WNIOSKI
(2). Przy Wniosku o zapomoge nalezy klikna¢ zacznij wypetniac (3).



= USOS web

DLA WSZYSTKICH

IMDEKS - . .
Lista wnioskow
MOJ PROFIL
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Ekran: O - Kierunki studiow

Na ekranie 0 widoczne beda kierunki studidw podejmowane na Politechnice
Biatostockiej. Nalezy podac tez informacje o pozostatych studiowanych lub ukonczonych
kierunkach, klikajac dodaj (4).



Ekran: O

[ przejdz do szozegobdw wypsnianege wnicsku

W nasteprych krokach zostang zweryfikowans Twoje upravwnienia do otroymywania Swisdozenia, Sprawdz, coy wyswistlone informacje s3
kompletne, = jesh niz, uzupsinij brakujace dane o wszystkich kisdykohwizk podjetych studiach (w Polsce i zz granica),

Kierunki studidw podejmowane w wczelni (dane z US0OS):

Lp. Kierunsk Rodzaj Status } o : : .
roTpoCzecia prIyjecia ukonczeniafskreglenia
Informatyka, nisstacjonarns , pierwszego stopnia,  pierwszego W
1 2018-10-01 2018-10-01
3,5 letnie stopnia trakcie

Dratz ukonczenia studicw jest data Bodenia egzaminu dyplomowego, w przypadku kisrunkdw kekarskiego, kkarsko-dentystycznego i
wieterynari - data dodenia ostatnizge wymaganege planem studidw egzaminu, 2 w przypadku kizrunku farmacja - data zaliczenia ostatnizj,
przewidzizne] w planis studidw prakiyki {ustawa — Prawo o szholnictwis woyiszym: art, 157 ust, 2},

Podaj informacje o pozostatych studiowanych lub ukonczonych kierunkach (w Polsce i za granica)

Uczelnia  Kierunsk  Status L\s

W polu Wyszukaj nalezy wpisa¢ fragment lub petng nazwe uczelni (5), wybrac ja z listy
ponizej, podac kierunek, poziom, status i daty. Jezeli jest wiecej ukonczonych lub
studiowanych kierunkdéw poza Politechnika Biatostocka, operacje nalezy powtarzac¢ az do
uwzglednienia wszystkich (4).

Podaj informacje o pozostatych studiowanych lub ukonczonych kierunkach (w Polsce i za granicg)
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Aby przejs¢ do nastepnego ekranu zaznacza sie Potwierdzam, ze powyZzsze dane sq
zgodne ze stanem faktycznym (6) i klika DALEJ (7).

W kazdym momencie mozna tez przerwac uzupetnianie wniosku. Jezeli klikniemy ZAPISZ
(8) system zapamieta uzupetnione dane.



Aby ponownie wroci¢ do wypetniania, w zaktadce DLA WSZYSTKICH — WNIOSKI nalezy
klikng¢ kontynuuj wypetnianie (9).
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Ekran: 1 - Weryfikacja uprawnien

Na ekranie 1 nalezy wybrac kierunek na Politechnice Biatostockiej, na ktérym ubiegamy
sie o stypendium. Jezeli jest tylko jeden, zaznacza sie automatycznie (10) .

Ekran: 1

[® wirde do pierwszej strony wnicsku

mec | smavnd | 2z § s

Na tym ekranie zostang zweryfikowane Twoje uprawnienia do otroymywania Swisdoczenia,

Poniiej znajduja sie Twoje aktualne programy studicw, Zaznacz ten, w ramach ktcrego choess dodyc wniosek:

{INFM14} Informatyka, niestacjonarne , pierwszego stopnia, 3.5 letnie

i i | i e



W przypadku niespetniania warunkow otrzymania stypendium, a ekranie pojawi sie
odpowiedni komunikat (11).

Ekran: 1

[# wrot do pienwszej strony wniosku

vt | zmavet | e | o

Na tym ekranie zostang zweryfikowane Twoje upravwnienia do otroymywania Swisdozenia,

Q Erak kizrunkdw, na ktdrpch modfesz zarejestrowad wniosek,
Ponizej znajduje sie lista studiowanych przez Ciebie kierunkow, na ktorych nie mozesz zarejestrowac wniosku.

1 Informatyka, niestacjonarne , pierwszego stopnia, Ukonczenis studidw pienwszego stopnia uniemaodlivia otrrymywanie Swiadozenia na
3,5 ketrie studizch 1 stopniz,
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Ekran: 2 - Weryfikacja danych osobowych

Na ekranie 2 nalezy zweryfikowa¢ dane osobowe oraz ewentualnie poprosi¢ dziekanat o
ich poprawe badz uzupetnienie (12).



[# wréd do piereszej strony wniosku

Zwieryfikuj swoje dane cscbowe, Jezeli s3 nizakiuzine, to zghos to w driskanacie |
Na wnicsku s3 umieszezone dane pochodzace z US0OS, Dane uaktualnione w dziskanacie pojawia sie w USOSwebie po migraci,

Dane osobowe

Numer PESEL

Adres do korespondenci
Adres zameldowania

Adres amail

Numer telefonu komdrkowego

Numer telefonu stacjonarnsgo

Numer konta

Dane programu studiow

Whicsek skladasz na programie studiceer Informatyka, niestacjionarne , pierwszego stopnia,
Podgiana wersja pagierowa ciwisdcrenia powinne byd dostarczons do pracowniks uczeln 3,3 letnie
Aktualny stap studidw

Informatyka, pigty semestr (semestr zimowy
2020/2021)

Jeind .1::'.=§ e T ok ne wskaramy ol e masr akDpwnego =lapu, [o popred sk sludenckie] o
mozliczene= poprzedniegn =tapu

W przypadku braku numeru konta, nalezy klikng¢ ustaw (13), co spowoduje przeniesienie
do zaktadki DLA STUDENTOW - stypendia — konto bankowe studenta. Po uzupetnieniu
numeru konta, mozna kontynuowac wypetnianie wniosku (9).

Ekran: 3 - Powody przyznania zapomogi

Na ekranie 3 nalezy podac powdd prosby o zapomoge (14). Konieczne jest tez wpisanie
wyczerpujacego uzasadnienia (minimum 300 znakow) (15).



Ekran: 3

[#] wrdE do pierwszej strony wnicsku %

3 B 2

Zgodnie z art, 83 ustawy - Prawo o szkolnictwie wiydszym i nauce zapomoge mode otroymad student, kicry znalazd sie preejdciowo w trudnej
sytuacii zyciowsj,
Prosze O przyznanie zapomodgi
z powodu:
cieika chorocba cdonka najblizszsj redziny studenta
cieika chorcby wnioskodawoy
szhad spowedowanych przez podar, kleske fywickows lub inng katastrofe

urodzenie dziecka

smierd cdlonka najblizszsj redziny studenta

inne zdarzenie {wpisz powod)

Uzasadnienie — mozliwie doktadnie opisz, w jaki sposob ww. zdarzenie spowodowato, Ze znalaztas(-es) sie
przejsciowo w trudnej sytuacji Zyciowej

Ekran: 4 - Dokumenty potwierdzajace trudna
sytuacje

Na ekranie 4 nalezy zataczy¢ dokumenty potwierdzajace trudng sytuacje zyciowa (w
formacie pdf) (16).

Ekran: 4

[# wriE do pierwszej strony wnicsku

(ot | [ous|
Na tym ekranie podaj dokumenty potwisrdzajace znalegienie sie przejéciowo w trudnej sytuaci Hyciowe.

Dokumenty potwierdzajace znalezienie sie przejsciowo w trudnej sytuacji zyciowej il
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Informacje uzupetniajace - oswiadczenie

Przedostatni krok to oswiadczenie. Na dole ekranu nalezy zaznaczy¢ pole Wyrazam

zgode na doreczanie pism za pomocq srodkéow komunikacji elektronicznej...

Informacje uzupelniajgce

¥ przejdi do szczegdider wypeinianego wniosku

[ weoc mn pocamex | et | smanot | § oue |

Oswiadczenia

Uprzedzony/a o cdpowiedzizinedd karngj za przestepstwo ckreglone w art, 286 §1 Kodeksu Karnego - . Kto, w celu osiagniecia korzysci majathowaj,
doprowadza inng osobe do niekorzystnego rozporzadzenia wiasnym lub cudzym mieniem za pomocy wprowadzenia jej w blad albo
wyzyskania bledu lub niezdolnosci do naleiytego pojmowania przedsiebranego dzialania, podlega karze pozbawienia wolnosci od & miesiecy
do lat 8" - craz o cdpowiedzizinesa dysoyplinarns] z art, 307 ust, 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. ustawry Prawo o szkolnictwis wyzszym i naucs (tj, DzU. z
2021 r. poz. 478, z pdEn, zm.), odwiadczam, 2= informacje zawarte we wniosku s3 zgodne z= stanem faktycznym oraz, 2= zapoznaemam sie:

1. z trescig art, 33 ust, 2 ustawry z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwis wyZzszym i nauce (t.j, Dz U, z 2021 poz, 478 z poEn, zm) i cdwiadczam, fe:
- nie posiadam tytulu zawodowego magistra, magistra ingzyniera lub rdwnorzednego
- nie posiadam tytwlu zawodowego licencjata, ingyniera lub réwnorzednego (dotyczy studentdw studidw pierwszego stopnia)
o nie posiadam stopnia doktora (dotyczy doktorantow)
o dotychczas odbywalem/am studia przez okres ....... miesiecy (liczy sie kaidy rozpoczety miesiac, w ktorym student posiadal status
studenta, naleiy uwzglednié réwnieiz inne uczelnie).
2. z trescig Regulaminu Swizdczen dia studentdw i doktorantder Politechniki Bisbostockisj,

Informacja Administratora w zwigzku z przetwarzaniem danych oscbownych - zgodnie z art. 13 ust. 1§ 2 Rozporzadzenia Parlamentu Eurcpejskiego i
Rady {UE} 2016679 z dnia 27 kwistnia 2016 r, w sprawie ochrony oscb fimpcznych w zwiszku z preetwarzaniem danych oscbowych i w sprawvie

L

(L]

swobodnego przephyviu takich danych oraz uchylenia dyrekbynery 95/46/\WE (zwanego dalej RODO)

Administratorem PanifPana danych oscbhownych jest Politechnika Bialostocka, ul. Wisjska 454, 15-351 Bighystok (zwana dalej Uczelnia), tel.: 85
746 20 00, woerw bip.pb.edu.pl, e-mail: rektorat@pb.edu.pl;

Administrator, zgednie z art, 37 ust, 1 it a RODO, powolst Inspektora Ochrony Danych, z ktérym w sprawach zwiazanych z przetwarzaniem
PanifPana danych osobowych, mode sie PanifPan kontaktowad za pomoca pocty elkektronicnej pod adresem: iod@pb.edu.pl.

. PanifPana dans oschowe przetwarzans beda w calu:

a, prowadzenia postepowania w zwigzku z ubleganiem sie © przyznanis pomocy materizinej na podstawie —art, fust, 1 it cRODO aw
preypadku danych sszegdinej kategorii na podstawie art. 9 ust. 2 lit. g RODO tj. wyp=inienia obowigzkéw prawnych wynikajaoych z art. 86
ustawy Prawio o sckolnichwie wyZsoym | nauce (tj, 2021 r., poz. 478),

b. rachunkeowicsci,

- na podstawie art. 6 ust 1 it ¢ RODO,

€, generowania statystyk,

d. windykacji nalegncsdi iflub obrony/dochodzenia roszczen na podstawie prawnie uzasadnionego interesu Uczelni polegajacego na
miodliveodc dochodzenia roszczen i genercwania statystyk przez administratora - art. 6 ust. 1 . f RODO.

Odbicrcami Pana/Pani danych cscbovrych mogg byE banki, dostawey uslug pocztoweych i kurierskich, ebsluga pravina administratora oraz

inne podmicty, kidrym dane beda musialy byd udostepnicne na podstawvie preepisc.

. Pani/Pana dans oscbowe beds przechovwnyrwane przez okres niszbedny do reslizacji wydej ckreflonych celdw tj. praez czas niezbedny do

rozpatrzenia wniosku oraz vydaniz decyzji w zakresie proyznania swisdczenia oraz presz czas niezbedny do rogliczenia Swisdczenia i
chowiarkowego preechovnywania dokumentacji finansowio-ksiegowej | sprawozdavicze], a nastepnie przez okres wynikajacy z preepisdw
prawa, agodnie 2 przepisami dotyczacymi archiwizaci,

Proystuguje PanifPanu prawe dostepu do tresc swoich damych oraz z zastrzefeniem przepisdw prawa proysiuguje PanifPanu pravic do:
a. sprostowania danych;

b. usuniecia danych;

€. ogranizenia przetwarzania danych;

d. wnissienia sprzeciwu wobec przstwarzania danych oschowych:

Proystuguje Panu/Pani prawe do wnissienia skargi do organu nadzorczege — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Oscboveych, gdy uzna
PanifPan, 32 przetwarzanie danych csobownych narusza powszechnie cbowigzujace przepisy w tym zakresie,

Podanie danych csobovrych jest wymogiem ustawownym i jest niezbedne do dodenia wniosku i przyznania stypendium, Brak ich podania
uniemoéiwi PanifPanu preyznanie stypendium,

. PanifPana dane oscbowe nie beda wykoroystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania, o ktdrym mowa w art,

22 rozporzadzenia,

Whyradam zgode na doreczanie pism za pomocy srodkdw komunikadi elektronicnej - US0Sweb w postepowaniu wesozetym niniejszym
wnioskiem, Jako adres elektroniczny wskazuje adres e-mail znajdujacy sie we wnicsku o proyznanie stypendium,

o e | B

Ekran

5 - Zarejestrowanie wniosku

Ostatni krok to zarejestrowanie wniosku (17). Po rejestracji nie mozna juz nic zmienic,

chyba ze wniosek zostanie cofniety do poprawy lub uzupetnienia przez koordynatora.



Jezeli istnieje potrzeba poprawy danych na poprzednich ekranach wniosku, nalezy
kliknaé WROC (18).

Ekran: 5

[#] wrdc do pierwszej strony wnicsku

[ weoe | gmancé | sz | avemsmn

Whnicszk jest gotowy do zarejestrowania,
Sprawdz poprawnosc wypetnienia wniosku | naciEni proycsk ZAREIESTRLT na dole strony, jesh wnicssk nie zawiera bleddw ina
pewno choesz go zarejestrowsd,

Zarejestrowanego wniosku nie mozna juz usunac z systemu!

Jeli choesz poprawid wniossk, naciénij proycisk WROC,

18 dglad wnicsku 3 17

Whiosek po zarejestrowaniu nalezy wydrukowac (19), podpisac i wraz ze wszystkimi
zatgcznikami dostarczy¢ do dziekanatu.

Whiosek o zapomoge - Wydziat Informatyki

Szczegdby wniosku

[ preejdz do sczeg o wnicsku
drukuj Dﬂ

Typ wniosku

N

Nazwa Whiosek o zapomoge - Wydzial Informatyki
Organizator Wydzial Informatyki
Cykl dydaktyzny  Rok akadamicki 2020/2021

Opis Whicszk o zapomoge

Whiosek wydrukowac¢ mozna rowniez w zaktadce DLA WSZYSTKICH — WNIOSKI (20).

“EUSOSweb

DLA STUDENTOW DLA WSZYSTKICH

INDEKS . . ’
Lista wnioskow
MOJ PROFIL
WYBORY Na tej stronie znajdziess wszystkie wnioski, ktdre dobyczg Twoich jednostek i programdw studicw,
OBIEGOWKI
. Whioski, ktdre zaczates wypelniac. il
GRUPY DZIEKAMNSKIE
Nazwia Stan Tury Organizator Cykl
WHNIOSKI Whicsek o zapomoge - A Im'-e," PRt Wydziat Rok akademicki rukuj B

Zarejestrowany korfica Informatyki 20202021 szczegaly [

e ekl A R od 2201005 03:00:00

B lista pism



W zaktadce DLA WSZYSTKICH — WNIOSKI nalezy rowniez regularnie sprawdza¢, czy
wniosek nie zostat odestany przez koordynatora do poprawy badz uzupetnienia (21).

“FEUSOSweb

AKTUALNOSC) KATALOG MO USOSWER JLA STUDENTOW DLA WSZYSTKICH
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: Whnioski, ktdre zaczgtes wypehniac.
GRUPY DZIEKANSKIE
Nazwia Stan Tury Organizator Cykl
WHRIOSK] = aktualzuj 7]
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Najpierw warto przeczyta¢ komentarz od koordynatora, ktory bedzie widoczny w
szczegotach wniosku (22), na dole ekranu, w historii zmian stanéw wniosku (23).

Historia zmian standw wniosku

lp. Sian whiosku Dala rmiamy stam Autor zmiamy stany  Eomentarz
1 Iansjestrowany 2021-03-11 10:47:35
2 Cofniety do poprawy 2021-05-11 12:42:10 Zablscznik nisczyteiny

Nastepnie nalezy kliknag¢ popraw (24). Wniosek otworzy sie ponownie na ekranie 0,
klikajac DALEJ przechodzi sie do odpowiedniego ekranu, aby nanies¢ poprawki zgodnie
ze wskazéwkami koordynatora. Na koniec nalezy ponownie zarejestrowa¢ wniosek (17).

UWAGA! Masz 7 dni na dostarczenie brakujacych dokumentow!

Odbiér decyzji

UWAGA! ODEBRANIE DECYZJI JEST WARUNKIEM WYPLATY STYPENDIUM, MASZ NA TO
14 DNI OD POWIADOMIENIA, ALE ZROB TO JAK NAJSZYBCIE)!

Na adres email zostanie przestana wiadomos¢ o mozliwosci odbioru decyzji. Mozna je
odebra¢ w zaktadce DLA WSZYSTKICH - WNIOSKI - lista pism administracyjnych (25),
poprzez klikniecie Odbierz (26).



g USOSth

DLA STUDE DLA WSZYSTKICH

INDEKS . . .. -
Lista pism administracyjnych
MOJE DANE
B mdj profil
D zdjecie do legitymacji Ma tej stronie znajdujg sie wszystkie pisma elektroniczne, kidre zostaty zaadresowane do Ciebie.

b wgrywanie Mozesz je odebrac za pomocg odnosnika z prawej strony L\\)

b pomoc
b konto bankowe i urzad

skarbowy Data Data Stan

Lo piazad wystania/udostapnienia doreczenia dokumentu

PEATNOSCI FK Pismo w sprawie "Wniosek = -

1 — - - - e - 2021-09-20 07:09:52 Udostepniony odbierz [#

WYBORY
OBIEGOWKI

WNIOSKI

b lista wnioskow

B lista pism
administracyjnych

Po kliknieciu Odbierz (26) na podany adres email (27) zostanie wystany specjalny kod
autoryzacyjny. Nalezy odebra¢ maila, wpisac¢ kod w okienku i klikng¢ przycisk Podpisz
potwierdzenie odbioru i odbierz pismo (28). Jezeli wyswietlony adres email nie jest
poprawny, prosimy o kontakt z dziekanatem.

e

Pamietaj, e masz tylko 14 dni na odebranie pisma, liczgc od momentu
otrzymania w wiadomosci email powiadomienia o udostepnieniu
pisma. Po uptywie 14 dni pismo uwaza sie za doreczone. Odebranie
pisma elektronicznego oznacza pobranie pliku PDF podpisanego
certyfikatem kwalifikowanym. Przed odebraniem pisma wymagane jest
podpisanie urzedowego poswiadczenia odbioru. MNa Twdj adres email
S e pl zostat wystany specjalny kod autoryzacyjny.
Odbierz wiadomosE i autoryzuj podpis, wpisujgc kod w odpowiednim
polu formularza, a nastepnie wybierz 'Podpisz potwierdzenie odbioru i
odbierz pismo'.

WiadomosE email z kodem autoryzacyjnym zostata wystana

na adres e =se= s

|. Zresetuj kod |
data wystania 2021-09-01 09:19:22 A

Wpisz kod autoryzacyjny

| | Podpisz potwierdzenie odbioru i odbierz pismo

Otworzy sie okienko do zapisu pliku dokumentu, ktéry mozna réwniez pobrac pozniej
korzystajac z opcji pobierz podpisany pdf (29).
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Lp. Nazwa wystaniafudostepnienia ~ doreczenia  dokumentu

Pismo w sprawie "Wniosek o stypendium dla osdb
1 niepetnosprawnych - WI studenckie" z dnia 2021-09-20 07:09:52 Udostepniony
20.09.2021

Pomoc merytoryczna — dziekanat wtasciwego wydziatu, pomoc techniczna —
k.kosciuk@pb.edu.pl.

pobierz podpisany FDF 3



